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MS-Access Fortgeschrittenenseminar  
  
Seminarziele:  
In diesem Seminar lernen die Teilnehmer weitere Möglichkeiten des  

Datenbankprogrammes MS-Access kennen, wie z.B. die individuelle Gestaltung von 

Formularen und Berichten und die Arbeit mit Funktionen in Abfragen. Weiterhin erlernen 

sie die Automatisierung sich wiederholender Aufgaben durch Makros.  

  

Voraussetzungen:  

Kenntnisse wie sie in den Seminaren MS-Access Einführung und Aufbauseminar  

vermittelt werden.  

  

Inhalt:  

  
Auswertungen mit Funktionen Datum- 

und Uhrzeitfunktionen  

Umwandlungsfunktionen  

Finanzmathematische Funktionen  

Statistische und mathematische  

Funktionen  

Nullwerte und leere Zeichenfolgen 

Bedingungen formulieren  

Formulare individuell gestalten  

Listen- und Kombinationsfelder  

Optionsfelder, Kontrollkästchen und  

Umschaltflächen  

Mit Optionsgruppen arbeiten  

Linien und Rechtecke hinzufügen  

Reihenfolge der Aktivierung festlegen  

Register-Steuerelemente  

Seitenwechsel einfügen  

Unterformulare  

Techniken der Diagrammbearbeitung  

Bestandteile eines Diagramms  

Diagramme bearbeiten  

Diagrammdaten bearbeiten  

  

Berichte individuell gestalten  

Gruppierungen in Berichten ändern  

Berichte für Etiketten optimieren  

 

 

 

Makros  

Makros erstellen, speichern und 

ausführen  

Makros in Formularen und Berichten  

Makrogruppen erstellen  

Bedingte Ausführung von Aktionen  

Kommunikation mit anderen 

Anwendungen  

Serienbriefe mit Word  

Fremddaten importieren  

Daten in Fremdformate exportieren  

Datenbankverwaltung  

Sicherungen der Datenbank erstellen  

Datenbank komprimieren und reparieren  

Datensicherheit im Netz  

Datenbank schützen  

Zugriffsrechte an Benutzer vergeben  

Startoptionen definieren  

Besondere Startoptionen definieren  

  

  


